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1. JOHDANTO

Onhje on laadittu tukemaan turnausvastaavien toimintaa. Siihen on koottu toimenpideluetteloksi turnausvastaavaa koskevat

toiminteet. Lisaksi on pyritty huomioimaan salikohtaiset poikkeukset ja tuomaan ns. "hyvat kaytanteet” kaikkien tietoisuuteen.

Turnausvastaavan rooli on johtaa turnauksen jarjestaminen, ei tehda kaikkea itse. Eli turnauksen jarjestaminen on aina koko

joukkueen ml. sidosryhmat asia.

Tama ohje on ns. elavadokumentti, joka on alisteinen viranomaisten (esim. korona-ohjeistus), lentopalloliiton ja kaupungin /

salinomistajan maarayksille. Eli mikali havaitset virheen tai tunnistat ohjeessa kehitettdvaa, ole yhteydessa seuran hallitukseen

(passarit.toimisto@gmail.com).

Ohjeen viimeisin versio on ladattavissa seuran kotisivuilta Materiaalit-linkin alta.

2. TOIMENPITEET

TOIMENPIDE |STADIUMI | RANTAKEIDAS |  LYSEO KAL.KANKAAN HUOM
KOULU
Salivaraus X X X X Kaupungin omistamat salit:
tilavaraukset@mikkeli.fi tai sdhkdisesti timmin
kautta (vaatii seuratunnukset)
Saimaa Stadiumi: sales@saimaastadiumi.fi
Turnauskutsu X X X X lentopallo.torneopal.fi
limoita X X X X Hallitus vastaa ilmoituksen siirtdmisesta seuran
turnausajankohta ja nettisivuille (passarit.toimisto@gmail.com).
otteluohjelma seuran Tiedottamisella lisétddn seuran nakyvyyttd, mutta



mailto:tilavaraukset@mikkeli.fi

sihteerille. Yhteystiedot
Ioytyvit seuran
internet-sivuilta.

myads lisataan joukkueiden valista vuorovaikutusta
seurassa.

(Ruokailijoiden méara (X) (X) (X) (X) Jos turnaukseen liittyy ruokailu. Salikohtaiset erot
ja tilaukset-> huomioi esitetty lopussa
allergiat)
Méaéaraa kahvio Ei mahdollista Ei mahdollista Kahvion Kahvion jarjestaminen Pohjakassa, kahvinkeittovilineet jne. seuran
vastaavat (myyjat, jarjestaminen mahdollinen toimistolla. Samoin mahdolliset myymatta jaéneet
leipojat) mahdollinen sdilyvat mehut vast. voi varastoida toimistolla
seuraavaan turnaukseen. Huomioi parasta ennen -
paivamaarat. Toimiston avaimet ovat hallituksen
jasenilla (yhteystiedot seuran internet-sivuilla)
(Laske matkatasaukset X X X X Jos kaytossa turnauskutsujarjestelma laskee
valmiiksi) tasaukset = kts muistion kohta tekninen palaveri
Tuomarit X X X X Junioriturnauksissa ensisijaisesti pyritaan
kdyttamaan seuran omia juniorituomareita.
Viralliset tuomarit Mikkelin alueella:
https://lentopallo.torneopal.fitaso/tuomarilista.php
Toimitsijat (2kpl kenttd) X X X X Juniorit / vanhemmat - yhteysjoukkueen johtajiin
Tabletit péytékirjan X X X X 1. Varmista sahkon riittavyys
pitoa varten Osassa saleja varaudu kayttdmaan omaa
(1kpl/kentta) internet-yhteytta
3. Séhkoinen joukkuetunnus poytakirjaa
varten
Pistetaulut (1kpl / X X X haettava seuran toimistolta Joko salin varustuksessa tai seurantoimistolta
kenttd)
Aloitusjarjestys- X X X X Tulosta reilusti. Pohjat 1oytyvat Passareiden
lomakkeita nettisivuilta materiaalit alasivulta pdf-tiedostona
Otteluohjelmat X X X X "Jérjestelma laatii valmiiksi - tulosta, mutta
"pelisilmén kéytté”. Huomio mm pitkdmatkalaiset
jne eli tarvittaessa muuta.
Tulosteet ainakin toimitsijapoydille ja nékyviin
seinélle
Joukkueiden nimet X X X X Ad-tuloste
pukukoppien oviin
Hélytyksien poisto / Ei tarvetta Ei tarvetta Avainlatkalla X* *Paras tieto Vesa Roviolta, yhteystiedot [6ytyvat

palautus

seuran nettisivulta.




Kenttien merkitseminen Valmiina Valmiina (X) (X) Lyseo D-juniorit vaativat

(varaa ikkuna- tai lisateippauksen—>hyodynna siniset

maalarinteippi) sulkapallokentét (3cm liian leveat)

Kenttien Varastossa Varastossa (Varastossa) Varastossa Kouluille varaa mukaan varaverkko esim

pystytys(verkot) Rantakeitaalta osa heikossa kunnossa

"Tuomaritornit” Varastossa Varastossa Varastossa ei ole, kéytettava voimistelupukkia

tai tuoleja.

Toimitsijapoydat ja - Varastossa Varastossa Varastossa Varastossa

tuolit

Vaihtopenkit ja Valmiina/ Valmiina / varastossa Varastossa Varastossa

katsomot varastossa

Varaa lammittely- ja Passareiden Palloja yleensa Palloja yleensa Pallot haettava muista saleista Desifiointi koronarajoitusten aikana

pelipallot omia palloja riittdvasti Passareiden riittavasti Lyseon turnausta varten

onyleensi varastossa Keitaalla, varastossa, varalta
riittavasti varalta palloja voi hakea palloja voi hakea
Stadiumilla lisda Stadiumilta lisda
Stadiumilta/Keitaalta

Pida tekninen palaveri X X X X Ohjeet muistion lopussa tai
https://junnulentis.fi/2019/09/20/tekninen-palaveri/
Velvoita vierasjoukkueiden johtoa tarkastamaan
pukuhuoneet omalta osaltaan

Siivous X X X X Palauta materiaali paikoilleen ja tarkasta
pukuhuoneet seka poista teippaukset, jos niita on
tehty. Salin pitda jadda samaan kuntoon kuin
ennen turnausta.

Lainattujen tavaroiden X X X X

palautus sinne, mista
haettu lainaan
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3. SALIKOHTAISET OHJEET

3.1 SAIMAA STADIUMIL:
Stadiumin avoin internet-verkko on osoittautunut epaluotettavaksi. Varaudu kdyttdamaan omaa
verkkoa.

Oman kahvion jarjestaminen ei ole mahdollista. Ravintolaan ilmoitus mahdollisista ruokailijoista 7
vrk ennen turnausta.

Jos turnausvalmistelut edellyttavat saapumista ennen klo 10:td pyyda Stadiumin henkilokuntaa
ajastamaan ulko-ovi aukeamaan aiemmin. Huomio mahdolliset yllatykset kentalla. Usein
turnauksen jarjestaminen alkaa salibandykaukalon purulla (15-20min).

Verkot ja tolpat sijaitsevat paakatsomosta katsottuna takaseinalla telineissa. Samassa paikassa on
my06s Passareiden kaappi nrol seka pallokorit. Tuomaritornit ja verkontolppien pehmusteet ovat
juoksuradan kaarteen kohdalla varastossa. Pyyda Stadiumin henkilékuntaa 1) varamaan ne
valmiiksi hallin puolelle tai ainakin varaston lattialle (huom ml. oven lukitus). Toimitsijapdydat
[6ytyvat niin ikdan varastosta tai hallista.

Muovituolit vaihtopenkeiksi ja lisakatsomoksi ovat pinossa juoksuradan paassa.

Jos kaytat lisdkatsomoa (ts. viet irtopenkkeja ldhemmas kenttid) huomioi se, ettei kentan pinnoite
kesta ulkojalkineiden tuomaa hiekkaa (ehdoton kielto).

3.2 RANTAKEIDAS

Varmista avaimet ja sisdlle paasy, mikali turnausajankohta poikkeaa Rantakeitaan normaaleista
aukioloajoista.

Oman kahvion jarjestaminen ei ole mahdollista. Ravintolasta Mika Pippurilta (044-0225711) voi
kysya tarjousta ruokailusta.

Kenttien pystytykseen tarvittavat verkot, tolpat ja tuomaritornit 6ytyvat kentan takaa varastosta.

3.3 LYSEO:

Viikonloppuisin hélytykset tulee poistaa salista (ml. pukuhuoneet) ja aulasta. Halytysraja kulkee
heti ylakertaan menevien rappujen kohdalla, laita naulakot/tuolit esteeksi. Jos olet viimeinen
kayttdaja muista palauttaa halytykset. Neuvoa halytyksen osalta saat muilta seuran jasenilta.

Kahvion ja ruokailun jarjestaminen on mahdollista. Kahvivedet, pdydat saa ottaa ruokasalista.
My®ds ruokailun voi jarjestaa ruokasaliin. Siivoukseen ml. pintojen pyyhkiminen seka tuolien ja
poytien palauttamiseen paikoilleen on syyta kiinnittda huomiota.



Tarkista turnauksen jalkeen pukuhuoneiden lisaksi myds aulan alakerran vessat.

3.4 KALEVANKANKAAN KOULU

Turnauksen jarjestamiseksi Kalevankankaan koululla kannattaa kysya tarkemmat ohjeet Vesa
Roviolta, yhteystiedot l16ytyvat seuran nettisivuilta.

4. TEKNINEN PALAVERI

Seuraava teksti on otettu junnulentiksen sivuilta johon on viitattu 29.12.2020.

Turnauksen alussa tulee pitaa joukkueiden keskindinen tekninen palaveri, jota johtaa
turnausvastaava. Teknisesta palaverista ei ainakaan toistaiseksi tehda edellisten kausien tapaista
sahkoista muistiota. Turnausvastaavan tulee kuitenkin tehda omat muistiinpanot niin, etta han voi
tarvittaessa tarkistaa sen, mita palaverissa on paatetty.

Palaverissa tulee kdyda ldpi seuraavat asiat:

e turnausvastaavan esittely: nimi, ei saa olla jarjestavan joukkueen valmentaja

e kenttdkoot: oltava maadraysten mukaiset

e muut huomiot pelipaikasta

e puuttuvat joukkueet: varmistettava seuraavan arkipaivana, ettd sarjanhoitajalla on tieto
puuttuvista joukkueista

* jury

e matkatasaukset: turnauskutsujarjestelma laskee tasaukset

e tuomarit

e tarkistettava, ettd pelaavien joukkueiden pelaajalistat on tehty tulospalveluun ja pelaajat
merkitty otteluiden poytakirjoihin

e pelipassit: tarkistettava, etta poytakirjoihin merkityilla pelaajilla on voimassa oleva
pelipassi

o yli-ikdiset: tarkistettava, etta yli-ikdiset on merkitty poytakirjoihin

e pelisddannot: epaselvat asiat tarkistettava sdanndoista ja sarjamaarayksista

e muut huomiot turnauksesta ja ottelujarjestelyista

Palaverista on tehtava myos yhteenveto, joka tulee sailyttda kauden loppuun saakka. Linkki
muistion esimerkki pohjaan on junnulentiksen sivulla https://junnulentis.fi/2019/09/20/tekninen-

palaveri/ yhteenveto.

Katso sahkoisen poytakirjan ohje, siellda on mm. kerrottu se, miten pelaajat lisdtdan pelaajalistoihin
ja poytékirjoihin, miten sahkoisessa poytakirjassa nakyvat pelaajien pelipassit, jne.
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Pelipassit ndakyvat myds tulospalvelussa: avaa sarja, avaa lohko klikkaamalla lohkon sarjataulukon
paalla, ja avaa joukkueen tiedot klikkaamalla joukkueen nimea. Jos pelaajalla ei ole voimassa
olevaa pelipassia, han ei saa pelata, ellei hdanella ole jotain muuta tositetta esim. viime tipassa
hankitusta pelipassista.



